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COMUNE DI MENTANA (RM)

Comune di Mentana

Citti metropolitana di Roma Capitale

Settore Affari Generali, via III Novembre, 83/85 — 00013 Mentana

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER
L’ESPLETAMENTO DI PROCEDURA NEGOZIATA
Ai sensi dell’art. 36 D.Lgs. 50/2016

Vista la Determinazione Dirigenziale n. 50 del 31/05/2019 del Settore Affari Generali del
Comune di Mentana recante oggetto: “APPROVAZIONE SCHEMA  AVVISO DI
PREINFORMAZIONE E DOMANDA PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
RELATIVA ALL’'INDIZIONE DELLA PROCEDURA FINALIZZATA
ALL'AFFIDAMENTO DEI SERIVIZI ASSICURATIVI”

I1 Comune di Mentana, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita, ai sensi dell’art. 30 del D.Lgs. 50/2016 (di seguito “Codice”)

RENDE NOTO
che intende espletare un’indagine di mercato finalizzata ad acquisire manifestazioni di interesse per

la partecipazione alla successiva procedura negoziata, ai sensi dell'art. 36 del D.Lgs. 50/2016, per
I’affidamento dei seguenti Servizi Assicurativi.

LOTTO DESCRIZIONE PREMIO ANNUO | PREMIO COMPRENSIVO DI PERIODO DI COPERTURA
COPERTURA EVENTUALE PROROGA DELLA POLIZZA
ASSICURATIVA (tre mesi)
LOTTO 1 RCT/RCTO 30/06/2019 —  30/06/2020  (+
. 107.
€ 56 000,00 €107 500,00 eventuale proroga al 30/09/2020 )
LOTTO 2 POLIZZA INCENDIO € 19.000.00 € 23.750.00 30/06/2019 — 30/06/2020 (+
o T eventuale proroga al 30/09/2020 )
LOTTO 3 RC PATRIMONIALE € 30/06/2019 — 30/06/2020 (+
8.000,00 € 10.000,00
’ ’ eventuale proroga al 30/09/2020 )
LOTTO 4 TUTELA LEGALE € 6.750.00 € 6.750.00 31/12/2019 — 31/12/2020 (senza
T T previsione di proroga)
TOTALE € 119.750,00 € 148.000,00

Con il presente avviso non ¢ indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale
e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio. La presente indagine ¢

finalizzata esclusivamente all’individuazione di operatori economici da invitare successivamente, ai
sensi dell’art. 36 del Codice.
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La manifestazione di interesse da parte di operatori economici non determina I’instaurazione di
posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo il Comune di Mentana che
sara libero di avviare altre procedure e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la
presente indagine di mercato con atto motivato, senza che alcun operatore economico possa vantare
pretese in merito.

ENTE APPALTANTE: Comune di Mentana, Piazza della Repubblica, 6 — 00013 Mentana (RM),
Partita IVA: 01059071009, Codice fiscale: 02447950581, Codice Istat: 058059, Codice NUTS:
ITE43, tel. centralino: 06.909691, Pec: protocollo@pec.comune.mentana.rm.it, sito internet: www.
mentana.gov.it [informazioni rese ai sensi dell'allegato XIV parte I lettera B sezione Bl, punti 1, 2, 3 del D.Lgs.
50/2016].

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA

Netdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58
del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore ¢
contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nella fascia
oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

OGGETTO DEL SERVIZIO: Affidamento dei seguenti servizi assicurativi:

LOTTO 1 - RCT/RCTO

LOTTO 2 - POLIZZA INCENDIO

LOTTO 3 - RC PATRIMONIALE

LOTTO 4 - TUTELA LEGALE

IMPORTO DEL SERVIZIO: Il valore contrattuale del servizio oggetto della futura procedura
negoziata, viene stimato in complessivi € 148.000,00 importo comprensivo dei 12 mesi contrattuali e

della eventuali proroghe per ulteriori 3 mesi, come indicate in tabella.

Ai sensi dell’art. ART. 51 del D.lgs. 50/2016 s.m.i., si precisa che le offerte possono essere
presentate, dagli operatori economici, per tuttiilotti, purche separatamente per ognuno di essi.

DURATA DEL SERVIZIO: La durata del servizio ¢ fissata in 12 (dodici) mesi; nell’appalto ¢
altresi prevista la possibilita per la Stazione Appaltante di attivare eventuale proroga di ulteriori mesi
3 (tre) ai medesimi patti e condizioni contrattuali come previsto in tabella.
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COMUNE DI MENTANA (RM)

MODALITA’ E TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE

L’operatore economico interessato deve produrre 1’istanza, redatta in conformita al contenuto del
Modello A, allegato al presente avviso, sottoscritta dal legale rappresentante, con allegata copia
fotostatica di un documento di identita, in corso di validita, del sottoscrittore ai sensi del D.P.R.
445/2000 e s.m.i..

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla gara in oggetto, corredate dalla relativa
documentazione richiesta dovra pervenire in forma TELEMATICA secondo le modalita stabilita nel
presente avviso.

Le manifestazioni di interesse dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel
sistema telematico, nello spazio relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente
disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Procedure in corso” devono essere
scaricati e compilati.

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla gara in oggetto dovranno essere inviate entro ¢ non
oltre le ore 12.00 del giorno 15 GIUGNO 2019.

ABILITAZIONE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (cosi come definiti all'art. 3,
comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai
successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i.,, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi
dell’art. 83 e dettagliati dal presente Avviso.

Le Imprese, entro la data indicata al precedente paragrafo devono accreditarsi all’Albo Fornitori della
Scrivente Stazione Appaltante, con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita
scheda d’iscrizione, ed abilitarsi alla manifestazione di interesse pena 1I’impossibilita di partecipare.

L’accreditamento e I’abilitazione sono del tutto gratuite per I’impresa concorrente:

1. T concorrenti non ancora accreditati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta
d’iscrizione all’Albo Fornitori e Professionisti, attraverso il link www.asmecomm.it. La richiesta
d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilita di
inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. Dal link
https://app.albofornitori.it/alboeproc/netdmarketplus selezionare la voce “Registrazione gratuita” —
Al termine della compilazione delle informazioni richieste cliccare la voce “Dashboard”, presente nel

menu a scomparsa posto sulla sinistra della schermata. Posizionarsi successivamente nel pannello
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COMUNE DI MENTANA (RM)

informativo “Iscrizione/Accesso Albi” e selezionare il bottone “Visualizza tutti gli Albi N4M”. In
corrispondenza dell’Albo “Asmel Soc. Cons. A.R.L.” premere 1’icona posta sotto la colonna “Home
Page” e per avviare la procedura di registrazione selezionare il comando “Registrati”, visualizzabile
in calce alla maschera di autenticazione.

2. Una volta completato I’inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a
video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati (accreditati) dall’Ente
all’interno dell’ Albo Fornitori e Professionisti.

3. Alla conclusione della procedura di inserimento a sistema dei propri dati, sia che lo stato della
registrazione sia attesa o accreditato, deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti
I’abilitazione alla presente procedura. Questa avviene collegandosi al link www.asmecomm.it
selezionando “Procedure in corso”, richiamando I’avviso in oggetto attraverso la stringa
“Accreditamento alla procedura” ed inserendo, previa accettazione, i propri dati identificativi nella
pagina di abilitazione alla procedura collegata al bando. I fornitori gia accreditati all’Albo Fornitori
Asmel dovranno abilitarsi alla procedura utilizzando le credenziali gia in loro possesso; coloro che
invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente
all’iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla
procedura di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Contestualmente all’accreditamento, il gestore del sistema attiva 1’account e la password associati
all’impresa accreditata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla procedura, di accedere al sistema
e di compiere tutte le azioni previste per la presente manifestazione di interesse.

N.B: Anche se gia precedentemente accreditati all’Albo Fornitori e Professionisti, gli OO.EE.
interessati a presentare la propria manifestazione d’interesse dovranno in ogni caso necessariamente
ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3 (ABILITAZIONE ALLA PROCEDURA).

Al fine di potersi abilitare con successo alla procedura le Imprese dovranno selezionare, all’interno
della sezione “Categorie”, presente nel “form” di iscrizione, le seguenti categorie merceologiche:

CPV : 66000000-0 SERVIZI ASSICURATIVI

Poiché sono ammesse a presentare offerta anche imprese appositamente e temporaneamente
raggruppate nei modi prescritti dall’art. 48 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.1., ogni impresa facente parte del
Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e
2 (accreditamento al portale). Solo 1'impresa mandataria/capogruppo (o designata tale) provvedera
invece ad effettuare 1'abilitazione alla procedura (punto 3).

RICHIESTE DI CHIARIMENTI
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Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, I’operatore economico dovra accedere all’apposito spazio “Chiarimenti” attivato nella
scheda telematica relativa alla presente manifestazione di interesse.

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso il suddetto
spazio, entro le ore 12,00 del giorno 10 GIUGNO 2019 indicato quale termine ultimo per la
richiesta di chiarimenti.

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento sul sito
www.asmecomm.it nel predetto ambiente che avranno valore integrativo e/o correttivo degli stessi
Atti di Gara.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera il suddetto strumento dei chiarimenti telematici
per eventuali comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e,
successivamente, per le comunicazioni di carattere generale;

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, I’onere di monitorare 1’ambiente citato, al
fine di prendere contezza di quanto sopra riportato.

Le comunicazioni individuali ai concorrenti, quando necessarie, saranno trasmesse agli indirizzi di
posta elettronica, se certificata, indicati in istanza di ammissione.

La stazione Appaltante utilizzera - per I’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - I’indirizzo di
posta elettronica certificata inserito in sede di iscrizione all’Albo Fornitori telematico della Stazione
Appaltante. Si consiglia percio di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata
inserito nell’apposito campo.

MODALITA DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore
del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potra
essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e I’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati
dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della
Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al venerdi
dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Entro il termine previsto dal presente avviso, le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload),

collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori della Scrivente Stazione Appaltante,
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nell’apposito spazio Documentazione > Documentazione, il “Modello di manifestazione di interesse”
(Modello A) prevista dal presente avviso, redatto in lingua italiana.

11 file richiesto dovra avere formato pdf firmato digitalmente.

PROCEDIMENTO PER LA SELEZIONE DELLE ISTANZE
La Stazione Appaltante operera come segue:

a) numero di manifestazione di interesse superiore a 5 (cinque): L’Amministrazione si riserva la
facolta, a suo insindacabile giudizio, per ragioni di snellimento e semplificazione del procedimento,
di procedere tramite sorteggio pubblico ad estrarre n. 5 (cinque) operatori economici da invitare alla
gara, scelti fra coloro che saranno stati regolarmente ammessi alla procedura;

b) manifestazione di interesse in numero inferiore o uguale a 5 (cinque), anche in caso di una sola
manifestazione pervenuta: si procedera all’invio della lettera d’invito a tutti coloro che hanno
manifestato interesse nelle modalita stabilite dal presente avviso.

Gli Operatori economici selezionati, verranno invitati a presentare le rispettive offerte assegnando
loro un termine non inferiore a 10 giorni naturali e consecutivi, a far data dall’invio della lettera di
invito.

I1 sorteggio avverra automaticamente sulla piattaforma Asmecomm con un algoritmo causale degli
abilitai al sorteggio.

L’eventuale sorteggio in forma anonima , si terra con modalita pubblica, il giorno 17 giugno
2019 alle ore 10:00 presso I’Ufficio del Comune di Mentana.

Potranno assistere al sorteggio pubblico solo i legali rappresentanti degli operatori economici che
hanno presentato la candidatura ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega
loro conferita dai suddetti legali rappresentanti.

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

RICHIESTA DI OFFERTA

Successivamente al ricevimento delle istanze, si provvedera all’invio dell’invito a partecipare alla
procedura negoziata, per il tramite della stessa piattaforma telematica gestita dalla Centrale di
Committenza Asmecomm www.asmecomm.it; la lettera di invito, scaricabile dopo aver accettato
I’invito telematico a partecipare alla seconda fase di gara, conterra le indicazioni inerenti la modalita
e tempistiche di presentazione delle offerte, gli elementi di valutazione e fattori di ponderazione.

COMUNE DI MENTANA, Piazza della Repubblica n. 6, 00013 Mentana (RM)
Tel. +39 06.909691 (Centralino)
Sito Web: www.mentana.gov.it - P.E.C.: protocollo@pec.comune.mentana.rm.it
Partita IVA 01059071009 - Codice fiscale 02447950581



http://asmecomm.it/
http://www.mentana.gov.it/
mailto:protocolo@pec.comune.mentana.rm.it
http://www.asmecomm.it/

Asmel Consortile S.C. ar.l.
ol ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 — 21013 GALLARATE (VA)
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli

e, PIVA - C.F. 12236141003
X http://asmecomm.it — portale di committenza pubblica

COMUNE DI MENTANA (RM)

Si precisa che per il lotto 1 e per il lotto 3, I’appalto sara aggiudicato utilizzando il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 3 lett. a) del D.lgs. n.
50/2016 e s.m.i. da valutarsi, da parte della Commissione Giudicatrice, sulla base dei criteri di
valutazione che saranno indicati nella lettera di invito sopra richiamata.

ULTERIORI INFORMAZIONI

Il presente avviso ¢ finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e
non vincola in alcun modo I’ Amministrazione che sara libera di seguire anche altre procedure.

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e
speciali richiesti per 1’affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato dall’interessato ed
accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata di affidamento.

I1 presente avviso ha esclusivamente funzione di pubblicita - notizia e non ¢ vincolante per I’Ente che
potra prima dell'avvio della procedura di gara prevedere eventuali variazioni al programma dello
stesso, agli importi e documenti da porre a base di gara;

L’espletamento della procedura di selezione non obbliga I’Ente a procedere all’affidamento.

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati personali raccolti sara improntato
a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza e che i
medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento di affidamento oggetto del presente Avviso.

I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE 679/2016 sulla
protezione dati nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali
conferma dell’esistenza di dati che lo riguardano, la loro comunicazione e I’indicazione della logica e
finalita del trattamento, nonché la cancellazione, la rettifica, 1’aggiornamento o il blocco dei
medesimi.

Il presente appalto NON rientra nell'ambito di applicazione dell'AAP.
PROCEDURA NEGOZIATA

L’appalto del futuro servizio verra aggiudicato, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016,
mediante i seguenti criteri:

Lotto 01 - criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa

Lotto 02 - criterio del minor prezzo, determinato dal maggior ribasso offerto sull'importo posto a
base di gara

Lotto 03 - criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa
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Lotto 04 - criterio del minor prezzo, determinato dal maggior ribasso offerto sull'importo posto a
base di gara

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: Comune di Mentana, sede legale Piazza della
Repubblica 6, 00013 Mentana (RM).

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE: Possono presentare domanda di manifestazione di
interesse i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016, purché in possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale:

— Possesso dei requisiti di ordine generale necessari per contrattare con la Pubblica
Amministrazione e nello specifico insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80,
comma 1, 2, 4 ¢ 5 del Codice.

Requisito di idoneita professionale:

— Iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed
Agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede per I’attivita oggetto della procedura,
ovwvero nel Registro delle Commissioni provinciali per [’artigianato, ovvero presso i
competenti Ordini Professionali.

— Nel caso di operatori economici aventi sede al di fuori del territorio Nazionale, ¢ richiesta la
prova di tale iscrizione, secondo le modalita vigenti nello Stato di appartenenza, in uno dei
registri professionali o commerciali di cui all’allegato XVI, mediante dichiarazione giurata,
ovvero secondo le modalita vigenti nello Stato membro nel quale ¢ stabilito, ovvero mediante
attestazione, sotto la propria responsabilita, che il certificato prodotto ¢ stato rilasciato da uno
dei registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui ¢ residente. Infatti nelle
procedure di aggiudicazione degli appalti pubblici di servizi, se i candidati o gli offerenti
devono essere in possesso di una particolare autorizzazione ovvero appartenere a una
particolare organizzazione per poter prestare nel proprio Paese d’origine i1 servizi in
questione, la stazione appaltante pud chiedere loro di provare il possesso di tale
autorizzazione ovvero I’appartenenza all’organizzazione.

Requisito di capacita tecnica-professionale:

— I richiedenti devono aver fornito almeno 3 (tre) servizi analoghi, a favore di Enti Pubblici
per un importo almeno pari all’importo messo a base di gara, per ciascuno dei rami
assicurativi (lotti) oggetto del presente appalto, nell’ultimo triennio di attivita. Gli stessi
dovranno essere dimostrati, nella successiva fase di gara, attraverso la presentazione degli
elenchi dei contratti con relativi importi.
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Requisito di capacita economico-finanziaria:

I richiedenti devono dichiarare ai sensi dell’art. 83 del Codice il proprio fatturato
risultante dai Bilanci dell’ultimo triennio, diviso per annualitd, nonché¢ di essere in
possesso di un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali.

I soggetti interessati a manifestare la volonta di partecipare alla gara dovranno presentare
esclusivamente la domanda e dichiarazione unica, come da modello predisposto (allegato A).

Resta inteso che la suddetta richiesta di partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti
generali richiesti per 1’affidamento di che trattasi che, invece, dovra essere dichiarata dall’interessato
e accertata dall’Ente in occasione della procedura di invito e/o affidamento.

ONERI NEI CONFRONTI DELLA CENTRALE DI COMMITTENZA

Attraverso la compilazione dell’atto unilaterale d’obbligo, 1’offerente, in caso di aggiudicazione, si
obbliga a pagare alla centrale di committenza il corrispettivo dei servizi di committenza, fissato nella
misura dell’1% oltre IVA dell’importo a base di gara per ogni lotto al quale si intenda partecipare.

Per qualsiasi informazione di carattere tecnico ¢/o amministrativo gli interessati potranno contattare
il Responsabile del Procedimento Dott.ssa Tania Alivernini, presso i seguenti recapiti
assicurazioni@mentana.gov.it tel 0690969212 - 236.

Il presente Avviso ¢ pubblicato:
all’Albo pretorio on-line e sul sito web del Comune di Mentana;

all’Albo della Centrale di Committenza Asmel s.c. a r.l. www.asmecomm.it sezione
“Procedure in corso”

[informazioni rese ai sensi dell'allegato XIV parte I lettera B sezione Bl, punti 8, 9, 10 e 11 del D.Lgs. 50/2016].
Mentana, 1i 31 maggio 2019

Il Responsabile del Settore
Delegato alla firma

ex art. 17 D.Lgs 165/2001

Dott.ssa Tania Alivernini
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